
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  โรงพยาบาลพระนครศรีอยุธยา    หนวยงาน                                        โทร              .    

ที่  อย ๐๐๓๒.            /                         วันท่ี                                                               ๙ 

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกวัสดุสํานักงาน                                                                                             ร ิ  

เรียน  ผูอํานวยการโรงพยาบาลพระนครศรอียุธยา 

                      ดวย  กลุมงาน/ฝาย/ศูนย/หอผูปวย/หนวยงาน............................................................................ 

มีความจําเปนขอเบิกวัสดุสํานักงาน (หมึกปริ้นเตอร Canon MF3010) ใชในราชการผานสํานักงานสารสนเทศ และ

คอมพิวเตอร เพ่ือใหบริการและอํานวยความสะดวกแกเจาหนาที่และผูมารับบริการ ตามรายการดังตอไปน้ี 
 

ลํา

ดับ

ที่ 

รายการ 

 

 

จํานวน 

 

หนวย

นับ 

ราคา/

หนวย 

 

ราคา

รวม 

เหตุผลความจาํเปน อัตรา

ใช/

เดือน 

      เ พ่ื อ ใ ช ใ น ร า ช ก า ร กั บ

ค รุ ภั ณ ฑ ห ม า ย เ ล ข 

7440-002-0002/............. 

 

 

 

       

       

       

รวมเงิน (                                                    )    

           

                    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

   

                                                                               .......................................................... 

                                                                              (............................................................) ผูขอเบิก 

                                                                       หัวหนาฝาย/ศูนย/หอผูปวย/หนวยงาน/เวร/ผูแทน 

 

   ................................................................                            ...............................................................   

  (.................................................................) ผูรับ                    (...............................................................) ผูจาย 
 

หมายเหตุ :  เบิกหมึกไดต้ังแตเวลา  09.00 น.- 20.00 น. ของทุกวัน  (อยาลืม!! นําตลับหมึกเกามาเปลี่ยน+พรอมบันทึกฉบับนี้) 

ตามใบสงของเลขที่………………....……….……….                            เลขที่ซอม.............................................. 


