
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ......................................................................................................................................................... 
ที ่  ..................................................................... วันที่  ............................................................................................  
เร่ือง  ขอเบิกครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ ์
 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลพระนครศรีอยุธยำ 

  ฝ่ำย/หอผู้ป่วย/หน่วยงำน..................................................................กลุ่มงำน ...................................... 
      ขอเบิก ◌ เบิกใหม่ ◌ เบิกทดแทน ◌ เพิ่มจุดตดิตั้ง LAN Home C ◌ เพิ่มจุดตดิตั้ง Internet   โดยมีรำยกำรเบิกดังต่อไปนี้  
 ๑ .....................................................................................................จ ำนวน .......................................................... 
 ๒ .....................................................................................................จ ำนวน .......................................................... 
 ๓ .....................................................................................................จ ำนวน .......................................................... 
 ๔ .....................................................................................................จ ำนวน .......................................................... 
      กรณีเบิกใหม่ เพ่ือใช้ในงำน ........................................................................................................................................... 
      กรณีเบิกทดแทน ตำมควำมเห็นช่ำง เลขท่ีใบซ่อม .............................................หมำยเลขครุภณัฑ.์.......................................... 
      กรณีเพิ่มจุดตดิตั้ง ใช้กับคอมพิวเตอร์ หมำยเลขครุภณัฑ์...........................................หน่วยงำนที่สง่ข้อมูล.......................... 
      เรื่อง............................................................................................................................จ ำนวนครั้งท่ีส่ง/เดือน.......................... 

โปรดระบขุ้อมลูรำยกำรครุภณัฑ์ทีม่ีอยู่เพื่อประกอบกำรพิจำรณำ 
๑ จ ำนวนครภุัณฑ์ทีม่ีอยู่  

๑.๑ เครื่องคอมพิวเตอร์ (CPU)   จ ำนวน ...............เครื่อง  
๑.๒ จอคอมพิวเตอร์ ( Monitor)   จ ำนวน ...............เครื่อง  
๑.๓ เครื่องพิมพ์ ( Printer)   จ ำนวน ...............เครื่อง  
๑.๔ เครื่องส ำรองไฟ ( UPS)    จ ำนวน ................เครื่อง  
๑.๕ อื่น ..................................................................................................................................................... 

๒. จ ำนวนจุด LAN Home C /Internet 
 ๒.๑ LAN Home C จ ำนวน ......................................จดุ     
 ๒.๒ Internet จ ำนวน ......................................จดุ     
     

จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 
 
     (................................................................) 
     หัวหน้ำกลุ่มงำน….................................... 
 
งานสารสนเทศและคอมพิวเตอร์ 
มติคณะกรรมกำร คอมพิวเตอร์ ครั้งท่ี ............วันท่ี............................. ◌อนุมัติ    ◌ไม่อนุมตัิ  ◌ อื่นๆ ..................... 
งานพัสด ุ
มติคณะกรรมกำรบริหำร ครั้งที่ ............วันท่ี............................. ◌อนุมัติ    ◌ไม่อนุมตัิ  ◌ อื่นๆ ...................... 

 
 
 



เอกสำรประกอบกำรขอเบิกครุภัณฑ์และอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  

CPU Monitor UPS Printer LAN/Internet point 
หมำยเลขครภุัณฑ ์ หมำยเลขครภุัณฑ ์ หมำยเลขครภุัณฑ ์ หมำยเลขครภุัณฑ ์ หมำยเลขครภุัณฑ ์

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 

 

 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  งำนสำรสนเทศและคอมพิวเตอร์  โรงพยำบำลพระนครศรีอยุธยำ โทร  ....................................... 

ที ่  อย. ๐๐๒๗/๑๒๕/...............................     วันที่  ............................................................................................  

เร่ือง  รำยกำรกำรเบิกครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ ์
 

เรียน  รองผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลพระนครศรีอยุธยำ (ฝ่ำยบริหำร) 

งำนสำรสนเทศและคอมพิวเตอร์ขอส่งรำยกำรกำรเบิกครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ ท่ีผ่ำนกำรพจิำรณำจำก
คณะกรรมกำรสำรสนเทศและคอมพิวเตอร์ ครั้งท่ี ..................วันท่ี.............................................................(ตำมเอกสำรที่แนบ)    
เพื่อมอบงำนพัสดุด ำเนินกำรต่อไป 

     
จึงเรียนมำเพื่อโปรดพิจำรณำ 

 
     (................................................................) 
     หัวหน้ำงำนสำรสนเทศและคอมพวิเตอร ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   ................................................ โรงพยำบำลพระนครศรีอยุธยำ โทร  ....................................... 

ที ่  อย. ๐๐๒๗/...............................     วันที่  ............................................................................................  

เร่ือง  แนวทำงกำรเบิกครุภณัฑ์คอมพิวเตอร ์
 
เรียน  หัวหน้ำหน่วยงำน 

เพือ่ให้กำรเบิกครภุัณฑ์คอมพิวเตอร์ ท้ังเบิกทดแทน เบิกใหม่ กำรเพิ่มจุด LAN HOMC กำรเพิ่มจุด Internet เป็น
ระบบท่ีสำมำรถตรวจสอบและติดตำมควำมก้ำวหน้ำในกำรด ำเนินกำร งำนสำรสนเทศและคอมพิวเตอร์ร่วมกับงำนพัสดุ จึงได้
ก ำหนดแนวทำงกำรเบิกครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ กำรเพิ่มจุด LAN HOMC กำรเพิม่จุด Internet ตำมแนวทำงที่แนบ โดยเริ่ม
ด ำเนินกำร ตั้งแต่วันท่ี ๑ สิงหำคม ๒๕๕๕ เป็นต้นไป 

     
จึงเรียนมำเพื่อทรำบ 

 
      
      (นำยพินิจ  เจริญเผ่ำ) 
                รองผู้อ ำนวยกำรโรงพยำบำลพระนครศรีอยุธยำ  
 


